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1. MUC PiCcH

Quy trinh nay quy dinh thong nhét trinh t, trach nhiém va thoi gian giai quyét thu
tuc trong viéc Ping ky va cép Sb thuyén vién nhim dam bao viéc gidi quyét thi tuc hanh
chinh dugc thuc hién nhanh chéng, cong khai, minh bach, ding quy dinh phép luét, tao
thuan lgi cho t chirc, c4 nhan va nang cao hiéu quéa quan ly nha nuéc.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy_ trinh nay 4p dung ddi véi chuyen vién Cang vy Hang hai Cin Tho, Ban Gidm
dbc, cac tb chirc va ca nhan lién quan dén viéc Pang ky va cap S thuyén vién.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- B Lu4t hang hai Viét Nam ban hanh ngay 25/11/2015;

- Nghj dinh sb 58/2017/ND-CP ngay 10/5/2017 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot
s0 diéu cua B6 Luat hang hai Viét Nam vé quan Iy hoat dong hang hai;

- Nghi dinh sb 33/2025/ND-CP ngay 25 thang 02 ndm 2025 cia Chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau td chirc ciia Bd Xay dung;

- Thong tr s6 18/2025/TT-BXD ngay 15/8/2025 Quy dinh vé& td chirc va hoat dong
cia Cang vu hang hai, Cang vy dudng thuy ndi dia;
- Thong tu so 23/2017/TT-BGTVT ngay 28/7/2017 ctia B truéng B) Giao thong

vén tai quy dinh v& chirc danh, nhiém vu theo chic danh cua thuyén vién va ding ky
thuyén vién 1am viéc trén tiu bién Viét Nam.

- Thong tu s6 56/2013/TT- BGTVT ngay 28/12/2023 cua B truong BO Giao thong
vin tai sira dbi, bd sung mot sb didu cia Thong tu sb 23/2017/TT- BGTVT ngay
28/7/2017 cha Bd truorng B0 Giao thong vén tai quy dinh v& chirc danh, nhiém vu theo
chirc danh cta thuyén vién va ding ky thuyén vién 1am viéc trén tau bién Viét Nam.

- Thong tu so 189/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016 cua B truéng B Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung phi, 1& phi trong hoat dong chuyén
nganh hang hai.

- Thong tu sd 59/2025/TT-BXD ngay 29 thang 12 ndm 2025 cta B trudng Bo Xay
dung stra dbi, bd sung mot sb diéu cia cac Thong tu trong linh vuc hang hai, duong thiy
va dang kiém.

- Théng tur sé 07/2025/TT-BXD ngay 15/5/2025 Quy dinh thoi han luu trit ho so, tai
liéu thude linh vic quan 1y nha nude cia Bo Xay dung;

- Quyét dinh 195/Qb-CVHHCT ngay 15/6/2026 Quyét dinh ban banh Quy dinh
chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau td chirc ciia cac phong, dai dién tryc thue
Cang vu Hang hai Cén Tho;

- Nbi quy cang bién thudc khu vyc quén 1y cia Cang vy Hang hai Cén Tho.

- Tiéu chuin qubc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Cé4c vin ban phép luét khac c6 lién quan.
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4. PINH NGHIA, GIAI THICH TU NGU VA VIET TAT
4.1 Pinh nghia: Khéng ap dung.
4.2 Giai thich tir ngir:

- Ngudi c¢6 thim quyén: Gidm dbéc, Phé Giam dbe phu trach tryc tiép, ngudi duoc

uy quyén.

- Bo phan tiép nhén va tra két qua: vin phong Cang vu Hang hai Cin Tho;

- Ngudi 1am tha tuc: T chirc, c4 nhan @& nghi thii tuc hanh chinh;

- Chuyén vién chuyén mén: 1a chuyén vién phong Quan ly két céu ha tang, dugc
Truorng phong Quan ly két cAu ha ting phan cong tlep nhén, tham muu giai quyét nhimg
cong viéc lién quan dén viéc Ping ky va cip S thuyén vién;

- Chuyén vién vén thu: 1a chuyen vién phong Té chirc hanh chinh, thuc hién tiép
nhén, phén loai, bdo cdo va chuyen giao vin ban dén cic phong ban; phét hanh vin béan di
va quan ly viéc sir dung con diu.

- Chuyén vién ké toan: 13 chuyén vién phong Tai chinh - Ké Toan thuc hién tinh,
thu céc loai phi va 1€ phi theo quy dinh;

4.3 Chir viét tit

- BLHHVN: B¢ luit Hang hai Viét Nam ngay 25/11/2015;

- ND58: Nghi dinh sé 58/2017/ND-CP ngay 10/5/2017,
- TT23: Thong tr sb 23/2017/TT-BGTVT ngay 28/7/2017;
- TT56: Thong tr sb 56/2013/TT-BGTVT ngay 28/12/2023
- TT189: Théng tu s6 189/2016/TT-BTC ngay 08/11/2016;

- TT59: Théng tu s 59/2025/TT-BXD ngdy 29 thang 12 nim 2025;

- CVHHCT: Cang vu Hang hai Cén Tho;

- TCHC: Té chirc - Hanh chinh.

- QLKCHT: Phong Quén 1y két cdu ha ting;
- TCKT: Tai chinh - K€ toan.

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Thanh phén, s6 lwgng hé so:

_— S6 Bin | Bin

TT Thanh phan hé so phéi nfp lwong | Chinh | sao
1. T khai @& nghi cAp S6 thuyén vién theo méu 01 X
2. 02 anh mau (dbi véi truong hop ndp hd so tr_uc_ tiép | 01 X
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hodc qua he théng buu chlnh) 01 tép (ﬁle) anh (dbi
véi trudong hop ndp hé so qua hé thong dich vu cong
tryc tuyén), c& 4cm x 6¢m, theo kiéu chyp anh cin
cudc cong dan, chup trong vong 06 thang trudc ngay
ndp hé so

3. Ban chinh hodc ban dién tir hop phap Chimg nhéan
hop phap héa 1anh sy Ho chiéu (d6i véi truong hop 01
thuyén vién 1a cong dén nudc ngoai)

4. Bén sao ¢6 ching thuc hodc ban sao dugc cap tir s6
gbc hodc ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hoic
ban sao dién tir duge cip tir sb gbc hodc ban sao dién | 01
tir duge chitng thyc tir ban chinh Gidy chimg nhén
huén luyén nghiép vu co ban;

5. Bén sao ¢6 ching thuc hodc ban sao duge cap tir s6
gbc hodic ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu hoic
ban sao dién tir duge cip tir sb gbc hodc ban sao dién
tir duge chimg thyuc tir ban chinh vin bang, chimg chi| 01
chuyén mén phit hop v6i chic danh dam nhén abi
v6i céc chirc danh khong yéu ciu Glay chirng nhén
kha ning chuyén mén (ddi véi thuyén vién)

6. Ban chinh hodc ban sao ¢é chitng thuc hodc ban sao
dugc cép tir sb gbc hodic ban sao dién tir dugc cép tir
sb gbc hodc ban sao dién tr duge chimg thyc tir ban | 01
chinh vén ban tiép nhan thyc tp cua chu tau (dbi véi
hoc vién thuc tép)

5.2. Noi tiép nhén, tri két qud, thoi gian va 18 phi

Noi tiép nhin va tri
. Thai gian xir ly
két qua

L¢ phi

Cang vu Hang hai Cén Tho 02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy ,
nhén di hd so hop 1¢ theo quy | Thu phi theo

Pia chi: 14/11 L& Hong Phong, phuong

Binh Thily, thanh phé Can Tho. dinh.

TT189
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5.3. Trinh tw xir ly thu tuc:
: Biéu
Bude , . .. | Trach | Théi | miw Difu el
C(Tilg Trinh ty cong viéc nhigm gian Két ién gidi
vigce Y
qua
Nguoi 1am thi tuc gui ho
. so theo muc 5.1 Nop hd
Bl llé\,lnglutﬁi’l 3;1111;0 so trén Qéng Dich vu
tue 5.1 cong quoc gia hodc qua
; ) dich vu buu chinh hoidc
truc tiép dén CVHHCT
- H6 so ndp vé co quan
CVHHCT qua Chuyén
vién vin thur;
- Chuyén vién vén thu s&
5 24/7 trinh xin ¥ kién Ngudi c6
Bo tha A c
phan Theo .am quyén ‘xem xet A
fi él') muc giao cho phong chuyén
B2 Y nhan va 51 |mos Y
AL sl b A 214 - ao Phong
Tiepnhanhbso ) oo ket QLKCHT nhén hb so tir
qua Chuyén vién vin thu va
giao cho Chuyén vién
chuyén moén xtr ly, bao
céo lai cho lanh dao
phong.
Giai quyét hd so:
- Trudmg hop hd so dap
{mg yéu chu theo muc
Lénh 5.1; Phong QLKCHT
dao trinh bo cdo dén Ngudi
Pho ng | Khéng c6 tham quyén xem xét
, Theo | phé duyét.
QLKC | qua0l X A
B3 HT/ | ngay e . Tf“ ong ?qp " %9
Pht hop Khéng || Chuyén | 1am 51 khong pht hop, cham
phu hop vien | viéc npﬁat 01 ngay C}luye'n
chuyén i vién chl{yen mon bao
mon cao Truéng phong.
Phong QLKCHT théng
béo truc tiép cho ngudi
lam thu tuc dé b sung,
i | hoan thién hd so.
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= Chuyén | 87 | _Theo | Luu trir hd so theo TT07
B5 3 vien o muyc & Theo quy dinh cia co
Luu ho so chuyén V]éc ¢ quy di
- 5.1 quan.
mon
6. HO SO LUU TRU
TT TEN HO SO NOI LUU THOT GIAN LUU
1. B6 hd so theo muc 5.1 \ 11k
: Phong ('ﬁue;r; ly ket Theo quy dinh
2, Cac vin ban, ho so khac lién quan cau ha tang
B6 hé so trén dwoc lwu tai Phong Qudn Iy két cdu ha tang, hét thoi han trén lam thi tuc f;v\
leu trit theo quy dinh hién hanh. "-i 1))







