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1. MUC PICH

Quy trinh nay quy dinh théng nhéit biéu mau, trinh ty thyc hién thi tuc dbi véi tau
bién hoat dong tuyén ndi dia roi céng bién va tau bién da nhép canh sau d6 roi cang dé
dén cang bién khic cia Viét Nam thudc ving nudc cang bién va khu vuc quan ly cia
Céang vu Hang hai Can Tho nhim nang cao trach nhiém cia Chuyén vién nghiép vy, rut
ngén thoi gian 1am thu tuc, tao thudn loi ti da cho cac td chirc va ca nhan lién quan.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay &p dung db6i voi chuyén vién Céng vy Hang hai Cén Tho, Ban Giam
dbc, ngudi 1am tha tuc, doanh nghiép vén tai b1en va dich vy hang hai, cac td chirc va ca
nhan lién quan trong viéc thuc hi¢n thu tuc tau bién hoat dong tuyén n01 dia roi cang bién
(bao gbm ca tau quén sy, tdu cong vu, tau ngém, tau 1in, kho chura ndi, dan di dong, thity
phi co, phuong tién thiy ndi dia mang cap VR-SB va phu(mg tién thuy khac khong quy
dinh tai khoan 2, 3 Diéu 72 Nghi dinh s6 58/2017/ND-CP va tau bién Viét Nam di nhap
canh sau d6 vao cang bién khac ctia Viét Nam ma khong chd hang nhép khiu, hang qua
canh hodc khong c6 hanh khach, thuyén vién mang quoc tich nudc ngoai thudc ving
nude cang bién va khu vuc quan 1y ctia Cang vu Hang hai Cén Tho.

3. CAN CUPHAP LY
- B0 luit Hang hai Viét Nam ngay 25/11/2015;
- Nghi dinh s6 58/2017/ND-CP ngay 10/5/2017 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét mot
s6 didu cua Bo luat Hang hai Viét Nam vé quén ly hoat dong hang hai;
- Nghi dinh s6 74/2023/ND-CP ngay 11/10/2023 cia Chinh phu sira dbi, bd sung

mot sb didu clia cac nghi dinh lién quan dén phan cép giai quyét thi tuc hanh chinh trong
linh vuc hang hai;

- Nghi dinh s6 34/2025/ND-CP ngay 25/02/2025 ciia Chinh phu sira dbi, bd sung
mdt sd diéu cta cac Nghj dinh trong linh vuc hang hai;

- Nghi dinh s 142/2017/ND-CP ngay 11/12/2017 caa Chinh phu quy dinh xtr phat
vi pham hanh chinh trong linh vuc hang hai;

- Nghi dinh sé 123/2021/ND-CP ngay 28/12/2021 sira dbi, b sung mét sb diéu cia
cac nghi dinh quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh virc hang hai, giao thong
duong bd, dudng st, hang khong dan dung;

- Thong tu 07/2026/TT-BXD ngay 13/02/2026 cua By Xéy dung v& viéc cong bd

ving nude cang bién, khu vyc hang héi thudc dia phén thanh phé Cén Tho, tinh Vinh
Long va khu vyc quan ly cia Cang vu Hang hai Cén Tho;
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- Théng tur 18/2025/TT-BXD ngay 30/6/2025 ctia B X4y dung Quy dinh vé td
chirc va hoat ddng cia Cang vy Hang hai, Cang vy duong thuy néi dia;
- Thong tu 31/2025/TT-BXD ngay 31/10/2025 cua Bd Xay dyng quy dinh chi tiét

ve tiéu chuln dio tao, viéc cip va thu hdi chimg chi chuyén mén hoa tiéu hang hai cing
gidy chimg nhén viing hoat dong hoa tiéu hing hai;

- Théng tw s 54/2023/TT-BGTVT ngay 31/12/2023 ctia B} sira d6i mot sé diéu
Théng tu s6 27/2016/TT-BGTVT ngay 12/ 10/2016 cia B trudng BO Giao thong vin tai
quy dinh vé dao tao, cép, thu hdi Gidy chimg nhén kha ning chuyén mén hoa tiéu hang
hai va Gidy chimg nhén viing hoat dong hoa tiéu hang hai;

- Thong tu so 23/2017/TT-BGTVT ngay 28/7/2017 cia B truémg B6 Giao thong
vén tai quy dinh vé& chirc danh, nhiém vy theo chirc danh cta thuyén vién va ding ky
thuyén vién 1am viéc trén tiu bién Viét Nam;

- Thong tu s6 20/2023/TT-BGTVT ngdy 30/06/2023 cia B Giao thong vén tai
quy dinh vé tiéu chuén chuyén mén, chimg chi chuyén mon, dao tao, huén luyén thuyen
vién va dinh bién an toan t5i thiéu ciia tiu bién Viét Nam;

- Thong tu sb6 261/2016/QD-BTC ngay 14/11/2016 cia B trudng B Tai chinh
quy dinh vé phi, 1¢ phi hang hai va biéu mirc thu phi, 1¢ phi hing héi; Thong tu so
90/2019/TT-BTC ngay 31/12/2019 ctia B$ trudng B9 Tai chinh Stra d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Thong tur s6 261/2016/TT-BTC; Théong tu s6 17/2017/TT-BTC ngay 28/02/2017
ctia BO trudng Bo Tai chinh huéng dan thu, ndp, quén 1y va sir dung phi, 1€ phi hang hai;

- Théng tw 74/2021/TT-BTC ngay 27/8/2021 sira dbi, bd sung mot sb diéu cia
thong tu s 261/2016/TT- BTC ngay 14 thang 11 nidm 2016 cta Bd trudng b tai chinh
quy dinh vé phi, 1¢ phi hang hai va biéu mirc thu phi, 1¢ phi hang hai;

- Thong tu s6 07/2025/TT-BXD ngay 15/5/2025 Quy dinh thoi han luu trir hd so,
tai liéu thudc linh vic quan 1y nha nude cia B Xay dung;

- Quyét dinh s6 270/QD-BXD ngay 17/3/2025 clia B truéng Bo Xay dung vé vé
viéc t6 chirc lai cdc Cang vu Hang hai, Cang vu Puong thiy ndi dia truc thugc Cuc Hang
hai va Puong thity Viét Nam;

- Quyét dinh sé 194/QP- CVHHCT ngay 15/6/2026 cua Cang vu Hang hai Cin

Tho quy dinh chirc néng, nhi€ém vy, quyén han va co chu td chirc cua cac phong, dai dién
truc thudc Cang vu Hang hai Cén Tho;

- Nbi quy cang bién thue khu vire quéan ly ctia Cang vu Hang hai Cén Tho.
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4. PINH NGHIA/VIET TAT

4.1. PINH NGHIA VA GIAI THICH TU NGU
4.1.1. Pinh nghia: Khéng ap dung.

4.1.2. Gidi thich tir ngir:

- Ngudi c6 thAm quyén: Gidm dbc, Phé Giam doc phu tréch, ngudi duge ty quyén.

- Ngudi lam thi tuc: La chu tau hodc ngudi quan ly tau, nguoi thué tau, ngudi khai
thac tau, thuyén treéng hodc ngudi duge uy quyén.

- Chuyén vién thu tuc: La vién chirc Cang vy Hang hai Cén Tho tai noi tién hanh
th tuc, 1a ngudi duoc Trudng phong Quan ly két cdu ha tang/Truong Pai dién phén cong

tiép nhan, tham muu giai quyét nhitng cdng viéc lién quan dén hoat dong hang hai trong

viing nudc cang bién va khu vuc quan ly cia Cang vu Hang hai Cén Tho.

- Chuyén vién thu phi: La nhén vién ké toan Cang vy Hang hai Cén Tho tai noi /

tién hanh thi tyc, chiu trach nhiém tinh, thu cac loai phi va 1€ phi theo quy dinh.

- Chuyén vién van thu: La vién chirc phong T chirc - Hanh chinh duge giao giir 'v
con d4u ctia co quan va lam nhi€ém vu dong d4u khi c6 chit ky ciia ngudi ¢6 thdm quyén.

- Gidy phép roi cang: La van ban do Cang vu Hang hdi hodc co quan cd thdm
quyén noi tau thuyén roi cang cudi cing cép hoic x4c nhan.

4.2 CHU VIET TAT

- ND58: Nghi dinh sb 58/2017/NP-CP ngay 10/5/2017;

- ND 74: Nghi dinh s6 74/2023ND-CP ngay 11/10/2023;

_'ND 34: Nghi dinh 34/2025/ND-CP ngay 25/02/2025;

- TT261: Thong tu s6 261/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016;
- TT90: Théong tur s& 90/2019/TT-BTC ngay 31/11/2019;

- TT07: Thong tu 07/2025/TT-BXD ngay 15/5/2025;
- CVHHCT: Cang vu Hang hai Cén Tho;

- KHDD: K& hoach diéu dong.

- BKC: Ban khai chung;

- TBTRC: Théng bao tau dén cang;
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- DSTV: Danh sich thuyén vién;
- DSHK: Danh sach hanh khach;
- GPRC: Gidy phép rdi cang;
- HSTRC: H& so tau roi cang (TBTRC, BKC, DSTV, DSHK);
- CTTMCQG: Céng thong tin mot cira Qudc gia;
- CQQLNNCN: Co quan quén ly nha nudc chuyén nganh.
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1. THANH PHAN HO SO
K .
TT Thanh phin hd so S0 | Ghi
lrgmg chu
1 | Théng bdo tau roi cang: Méu sé 57-ND74
2 | Ban khai chung: Mdu s6 42-NP74
_ 01 b6
3 | Danh sdch thuyén: Mau s6 47-ND74
4 | Danh sdch hanh khdch (néu c6): Mdu s6 48- ND74
5.2. NOI TIEP NHAN, TRA KET QUA, THOI GIAN VA LE PHI
Noi tiép nhin va tra két qua Thoi gian xit ly Lé phi
- Van phong Cang vu Hang Chém nhdt 01 gio, ke tir khi ngwoi lam | TT261 va TT74
hadi Can tho; thii tuc dé nop, xudt trinh ddy @i cdc
- Dai dién Tra Vinh, Hgu gidy 10 theo quy dinh.
Giang, An Giang.

5.3. TRINH TU THU'C HIEN
5.3.1. Trinh ty gidi quyét thi tuc dién tir

Burée
cong

[ viée

N§i dung céng viéce

Triach | Thoi
nhi¢m gian

3 Biu
miu/Két qua

Dién gidi
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et BIEN DA NHAP CANH SAU PO | Lanbanhanh: 02 |
. . , | ROL CANG PE PEN CANG BIEN B
| CANG VU HANG HAI | KHAC CUA VIET NAM (BAO GOM
| CAN THO CA TAU QUAN SU, TAU CONG
VU, TAU NGAM TAU LAN, KHO
| CHUA NOI, GIAN DI DONG, THUY
PHI CO, PHUONG TIEN THUY Ngay ban hanh:  15/7/2026
NOI PIA MANG CAP VR-SB VA
' CAC PHUONG TIEN THUY KHAC
KHONG QUY PINH TAI CAC
KHOAN 2, 3 PIEU 72 NGHI PINH
58/2017/ND-CP)
lc;(“irfgc N§i dung cong vige ixch hol = Bié‘“ Dién giai
vige phiém | gian | mauw/Ket qui
ooh | - MAu s6 42
rege | NP4 - Khai trén CTTMCQG céc
Gui: HSTRC trén - M3u sé 47 | biéu mAu theo khoan 7,
Ngubl khi tau 2
Bl CTTMCQG 1am thu i | NP74 bi¢u I, ND74
e - MAu sb 48 | - Xuét trinh cac gidy to =5
ND74 theo quy dinh tai diém b, 7=
- MAu sb 57 | khoan 2, Diéu 96, NDS8. /&
ND74 !/ Y cAl
- Theo Didu 71, ND58 |l 2| HA!
- Theo khoan 3, Diéu 96 %‘. CA
.3 , ND58 tién hanh xir Iy hd  \Je
hbe s trén CTTMCQG: N
1. Néu hd so dién tir hop 1&
va dugc CQQLNNCN tai
5 % o cang bién phé duyét.
- —— - Méu 50 42- | Chuyén vién tha tyc Phé
Hdso | Héso | Hésodién 0] | NP74 duyét hoan thanh thi tuc
dién tir || dién tir tir khong Chuve o |- MAu sé 47- | rdi cang sau d6 1am GPRC
5y | hoplé 13i hop 18 uyen | 810 | Np74 dién tir chuyén ngudi c6
vién theo - MBu sb 48- | tham x
¢ & # thi tuc quy Mau sb | quyeén.
- ’ dioh | NP74 2. Hé so dién tir khéng hop
Phé duyét || Chuyén | Yéucau ; - Mau 50 57- | 1¢ do 18i hé théng trén
hoan sang thi | siraddi | ND74 CTTMCQG khéng tién
thanh tha tuc gidy bd sung hanh phé duyét dugc.
tuc Chuyén vién thu tuc phai
xin ¥ kién Ngudi c6 thim
quyén hily dién tir chuyén
sang nhgm giai quyet thu
tuc béng hinh thirc cap
phép giay.
01 ,
am i ién 0 gitr % £ GPRC phai dugce chap
B3 Lam giéy phep difn i theo 11;4;1;20 >8- thun cia ngudi c6 thdm
quy quyéen
dinh
| Chuyén | Sau_ - Két néi HSTNC va
vién | khihd HSTXC kiém tra gios neo
B4 Xac bao tinh phi va thu thi tuc, | so déu, khang nghj hang hai
phi Chuyén | duoc (néu c6) va Xac bdo tinh
vién | chuyé phi dé phong Tai vu tién
thu phi | nsang hanh thu phi theo quy dinh.
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Buée . . .2
cong Néi dung cong vige :;?‘;: :il:f: mi ul/S}l(%: qué Dién gii
viée
- Theo diéu 71, ND58
- Theo khoan 3, Diéu 96,
Ngudi NDS58 trén CTTMCQG:
— X cb + Ngudi c6 thdm quyén ky
Ky s6 GPRC va phat thdm | 01 giv s GPRC dién tir chuyén
BS hanh GPRC dién” tu quyén | theo | MAus658- | Chuyén vién vin thu déng
va quy | ND74 dfu va phat hanh GPRC
Chuyén | dinh dién t
vién + Trudmg hop chua cip
vin thu GPRC Ngudi c6 thém
quyén tra lai GPRC va néu
15 1§ do trén CTTMCQG.
A 4
o . Chuyén vién thit tuc chinh
Chuyén | Theo | Luruhoso hd so tau vao cac sb sich,
B6 Luu hd so vién quy | theo quy dinh | bang biéu, phdn mém theo
thituc | dinh dbi tau cia co quan va hu
hd so theo quy dinh.
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5.4.2. Trinh ty gidi quyét thi tuc gidy
Buwéc . Biéu
cong Néi dung cong vige :ll;:i;l:: Til::: miw/Két Dién gidi
vige g qud
.. . x4 Nop céc biéu miu theo
Giri HSTRC tai 02h - M3iu s0 42- + Y
Phong " mege | NP74 fh)‘za‘; 7&3;:’“;’ ?7‘;
QLKCHT/Dgi dién Newoi | khitan | - MAu 647 | © Xuet hh e 85 ¢
tryrc thube ) _ ND74 eo quy d;ph tai diém b,
Bl - lamthd | 19| e < e | khoan 2, Didu 96, NDSS.
e ND74
- M#u sb 57-
ND74
x s 1. Néu hd so day du thong
S 8042 | tin hoan thanh th tyc 1o
Saukhi | _ M3u sb 47- cang,
Chuyén | ngudi | oo, 2. Néu hd so khong diy di
B2 vién thu tye | M sb 48- thdng tin yéu cu chinh sira.
thi tyc | da giri ND74 3. Thong bao cho cic co
héoso |~ Min sé 57- | quan quan ly Nha nudc
ND74 chuyén xnghe‘mh khac tai
cang bién.
Hoan Chua Hoan _{
thanh thi thanh tho Chuyén
B3 tuc roi me vién
cing thi tuc
- Theo Diéu 71, ND58
01 giv - Theo khoan 3, Diéu 96,
theo ND58 :
Ngudi quy + Néu hd so hop 1é va phé
053 dinh duyét ciia cac CQQLNNCN
tham Xz tai cang bién, Hoan thanh
3 Mau so 58-
- . quyén thi tuc rdi cang sau d6 lam
B4 k5 GPRC vél phat hidah vi NDB74 GPRC trinh ngudi ¢6 thim
GPRC giay Chuyén quyén.
vién + Ngudi ¢6 thim quyén ky
vén thu GPRC chuyén Chuyén vién
vén thu déng déu va phat
hanh GPRC,
B B + Trudng hop chua cép

Pra—
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"'""'"‘_ NOI PIA ROI CANG BIEN VA TAU |, ‘ '
VimAW BIEN DA NHAP CANH SAU DO | Lin ban hinh: 02
, . . | ROI CANG PE PEN CANG BIEN '— ]
CANG VU HANG HAI | KHAC CUA VIET NAM (BAO GOM
CANTHO CA TAU QUAN SU, TAU CONG
VU, TAU NGAM, TAU LAN, KHO
CHUA NOI, GIAN DI PONG, THUY
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Budéc . Bitu
cong Ngi dung cng vige :;:::: :il::;' miw/KEét Dién giai
vige qud
GPRC, Ngudi c¢6 thim
quyén phai thong bao vi
néu rd 1y do.
Cl‘l,?é}: N . Kiém tra gio neo dfu,
Xac bao tinh phi va thu il tyc Khihoso Khéng nghj hang hai (néli
BS phi Chuyér’l dugc chuyén | cd) va Xé.c béq tinh phi dé
vien sang phong Tai v t'lén hanh thu
thu phi phi theo quy dinh.
v
- Theo Diéu 94, ND58
Xac nhén thdi gian hoan Phibu xdc | - Chuyén vién th tyc ghird
thanh thi tyc Chuyén ahén thoi thdng tin thoi gian tiép nhan
B6 vién gian nhan va | VA (8 két qua thi tyc vio
th tuc tra két qua phicu xéc nhﬁn il gian
thi tuc nhén va tra ké.t qua thii tuc,
yéu cAu ngudi lam thi tyc
ky tén xac nhén.
v - Theo dieu 71, ND58
A
Phét hanh GPRC Ngudi MBu sb 58- NI)‘;";’ ihioan2, DIENSS,
B7 e ND74 - Chuyén vién thi tyc trinh
3 ngudi c6 tham quyén ky,
quyen phat hanh va giao gidy phép
cho ngudi lam thi tuc
Chuyén | Theo | Theo quy Chuyén vién thi tyc chinh
B8 vién quy | dinh ho so vio cic s6 sach va luu
tha tuc dinh ho so theo quy dinh.




] QUY TRINH [, ]
A TAU BIEN HOAT PONG TUYEN Miso:  QT.QLKCHT.13

(e = NQI BIA ROI CANG BIEN VA TAU |, : -
i A BIEN DA NHAP CANH SAU PO | Lan banhanh: 02

) . .| ROI CANG DE DEN CANG BIEN
CANG VU HANG HAI | KHAC CUA VIET NAM (BAO GOM
CAN THO CA TAU QUAN SU, TAU CONG
VU, TAU NGAM, TAU LAN, KHO
CHUA NOI, GIAN DI BPONG, THUY
PHI CO, PHUONG TIEN THUY | Ngay ban hanh:  15/7/2026
NOI PIA MANG CAP VR-SB VA
CAC PHUONG TIEN THUY KHAC
KHONG QUY DPINH TAI CAC
KHOAN 2, 3 PIKU 72 NGHI PINH
58/2017/ND-CP)

6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén Biéu miu
I | MAu s6 57-NP74 Théng bdo tau roi cing
2 | Méu sb 42-ND74 Ban khai chung
4 | Mau s6 47-ND74 Danh sdch thuyén vién
5 | Mau sb 48-ND74 Danh sdch hanh khéch
6 | Mu s 58-ND74 Gidy phép roi cing ’;
7

7. HO SO CANLUU.

L '\
A\ AN

T Hb so lwu

1. | Thong bao tau roi cang
2. | Ban khai chung

3. | Danh sach thuyén vién
4.

Danh sich hanh khéch (néu c6)

5. | Gidy phép réi cang

- Hb so thii tuc dzen tr duo’c lieu trén Hé thong may chu lwvu dit liéu CVHHCT;

(Trong do ho so gidy gom: BKC, DSTV, DSHK (neu c6). GPRC dwoc luu tai don vi xit Iy chinh,
triee tiép, thoi gian heu theo quy dinh. Sau khi hét han. chuyén hé so xudng don vi hru it ciia
co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh)







